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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
GRAD NASICE
Gradsko vijeée

Na temelju Clanka 35. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01., 60/01. - vjerodostojno tumacenje, 129/05.,
109/07., 125/08. i 36/09.) i ¢lanka 33. stavka 1. podstavka 9. Statuta Grada Nasica (,,Sluzbeni glasnik
Grada Nasica“, broj 6/09.) Gradsko vije¢e Grada Nasica, na 17. sjednici od 22. prosinca 2011. godine,
donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih odjela gradske uprave Grada NaSica

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se ustrojstvo upravnih odjela gradske uprave Grada NaSica, nazivi
ustrojstvenih jedinica i njihov djelokrug te na¢in upravljanja.

Clanak 2.

Unutarnje ustrojstvo, djelokrug, upravljanje kao i potreban broj sluzbenika i namjesStenika
ureduje se na nacin da Grad NaSice moze obavljati upravne i druge struéne poslove koji su mu
zakonom, Statutom Grada i drugim propisima i aktima dani u nadleznost.

Clanak 3.
Sjediste upravnih odjela gradske uprave Grada NasSica je u NaSicama, Pejacevicev trg, broj 7.

Clanak 4.

Sredstva za rad upravnih odjela osigurana su u prora¢unu Grada.

II. USTROJSTVO I DJELOKRUG UPRAVNIH ODJELA GRADSKE UPRAVE
Clanak 5.

Upravni odjeli i odsjeci ustrojavaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova, prema
srodnosti i medusobnoj povezanosti poslova, potrebama ucinkovitog obavljanja zadataka i
rukovodenja te odgovornosti u radu.

Upravni odjeli i odsjeci neposredno izvrSavaju i nadziru provodenje zakona, opéih akata
Gradskog vije¢a i Gradonacelnika i duzni su svojim radom omoguciti ostvarivanje prava i potreba
gradana u skladu sa zakonom i Statutom Grada Nasica.



Clanak 6.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada NaSica i poslova drzavne uprave
prenijetih na Grad, u Gradu NaSicama ustrojavaju se upravni odjeli i odsjeci (u daljnjem tekstu:
upravna tijela), i to:

1. Upravni odjel za komunalni sustav, prostorno uredenje i zaStitu okoliSa
2. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti

3. Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu

4. Upravni odjel za proracun i financije.

Clanak 7.

1. Upravni odjel za komunalni sustav, prostorno uredenje i zaStitu okoliSa obavlja
sljedece:

- upravne i struéne poslove vezane za uredenja naselja i stanovanja, prostornog planiranja,
komunalnih djelatnosti, zastite i uredenja prirodnog okolisa, izgradnju objekata i uredaja komunalne
infrastrukture, razrez komunalne naknade i komunalnog doprinosa, spomenicke rente, naknade za
uredenje voda, naknade za koriStenje javnih povrsina te prisilnu naplatu istih;

- poslove uredenja prostora i urbanistiCkog planiranja, priprema izradu i prati provodenje
planova i programa mjera za unapredenje stanja u prostoru, koordinira poslove na zahvatima u
prostoru od vaznosti za Grad i izradi prostornih planova i drugih dokumenata prostornog uredenja,
prati stanje u prostoru vezano uz provedbu propisa iz oblasti zastite prirode, zraka, vode, otpada, te
prikuplja podatke vezane uz katastar onecis¢ivaca;

- upravlja poslovnim i stambenim objektima;

- brine se o odrzavanju nerazvrstanih cesta, zelenih i javnih povr§ina, javne Cistoée, javne
rasvjete, uredenju Grada te provodenju komunalnog reda preko komunalnog redarstva;

- sudjeluje i osigurava djelovanje u obavljanju poslova potrebne dezinsekcije i deratizacije,
odrzavanju groblja, dezurne pogrebne sluzbe, prigodne dekoracije grada, odrzavanje autobusnih
stajaliSta, sanaciji divljih deponija, higijenicarske sluzbe te zastiti zivotinja i bilja;

- poslove izrade op¢ih akata Grada iz podrucja komunalnih poslova, graditeljstva i prostornog
uredenja, osiguravanja uvjeta za gospodarenje javnim povrSinama u Gradu, te izdavanja rjeSenja o
naknadi za davanje na koriStenje javnih povrSina i poslove spomenicke rente, kao i pravne poslove
vezane uz komunalno gospodarstvo, prostorno uredenje i graditeljstvo, kao 1 zastupanja u postupcima
kod sudova i upravnih tijela;

- rjeSava o pravima i obvezama gradana iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva;

- osigurava uvjete za izradu i provedbu programa zastite okolisa;

- prati stanje u okoliSu i mjeri imisije kad je to gradska obveza;

- osigurava uvjete za vodenje katastra oneciS¢enja okolisa;

- razmatra i priprema prijedloge proglasenja zastite dijelova prirode na gradskom podrudju,

- ¢uva dokumentaciju o prostornom uredenju i zastiti okolisa;

- obavlja stru¢ne poslove za zastitu spomenika kulture i njihovu evidenciju;

- obavlja poslove vodenja i odrzavanja katastra vodova, registra ulica, kuénih brojeva i
graficke evidencije naselja i granica naselja;

- vodi katastarsko-zemljisnu evidenciju gradskih objekata i zemljista;

- obavlja i druge poslove iz podruc¢ja svoje odgovornosti ako oni nisu u djelokrugu drugih
upravnih odjela.

Unutar ovog Odjela djeluje Odsjek za komunalni sustav.

Odsjek za komunalni sustav

Odsjek za komunalni sustav brine se o planiranju i provedbi investicija, osigurava pracenje
stanja u komunalnom gospodarstvu i obavljanje komunalnih djelatnosti, osigurava pracenje cijena

komunalnih usluga, izraduje i osigurava realizaciju programa odrzavanja i izgradnje komunalne
infrastrukture u Gradu, kao i drugih mjera i programa za unapredivanje stanja u komunalnom



gospodarstvu Grada. U Odsjeku se obavljaju i poslovi razreza komunalne naknade, komunalnog
doprinosa i naknade za uredenje voda.

Komunalno redarstvo brine o provedbi Odluke o komunalnom redu i o provedbi drugih odluka
iz djelatnosti komunalnog gospodarstva, nadzire provedbu koncesijskih ugovora, te provodi odluke i
zakljucke Gradskog vijeca i Gradonacelnika vezane uz obavljanje komunalnih djelatnosti.

Clanak 8.

2. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti obavlja sljedece:
- pravne, protokolarne, savjetodavne i administrativne poslove u svezi s djelokrugom rada
Gradskog vijeca, Gradonacelnika i njihovih radnih tijela;

- uskladuje i1 koordinira djelovanjem izmedu upravnih odjela gradske uprave i koordinira sa
susjednim gradovima i op¢inama;

- poslove koji se odnose na radne odnose i ostvarivanje prava iz radnog odnosa djelatnika
gradske uprave, poslove pisarnice i arhiva, odrzavanja poslovnog prostora gradske uprave i druge
opce 1 pomo¢no-tehnicke poslove;

- poslove iz nadleznosti Grada u oblasti Skolstva, predskolskog odgoja, socijalne skrbi,
rada, zdravstva, kulture, Sporta i tehnicke kulture;

- stru¢ne poslove za mjesne odbore.

U ovom Odjelu obavljaju se i drugi poslovi odredeni zakonom i drugim propisima i op¢im
aktima kao i poslovi koje mu povjeri Gradsko vijece i Gradonacelnik.

Clanak 9.

3. Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu obavlja sljedece:

- poslove vezane uz provodenje programa poticanja gospodarstva, te malog i srednjeg
poduzetnistva;

- poslove organiziranja sajmova i stru¢nih skupova iz podrucja poljoprivrede, malog i
srednjeg poduzetnistva;

- poslove vezane uz razvoj i unapredenje poljoprivrede, provodenje programa sufinanciranja
projekata u poljoprivredi;
provodi Program raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasnistvu RH;
poslove vezane uz elementarne nepogode u svom djelokrugu;
strucne poslove iz oblasti trgovine, ugostiteljstva, vatrogastva, zastite od pozara;
poslove provodenja javne nabave;

- prati objavljivanje javnih natjecaja ministarstava i fondova u RH i fondova EU, te
prijavljuje projekte Grada na iste;

- poslove vezane uz Industrijsku zonu NasSice;

- organizira rad komisija i povjerenstava vezanih uz nadlezne poslove;

- suraduje s nadleznim Zzupanijskim, drzavnim i drugim tijelima iz podrucja svoje djelatnosti.

Clanak 10.

4. Upravni odjel za proracun i financije obavlja sljedece poslove:

- planiranja, izrade i pracenja izvrSenja Proratuna Grada, izrade polugodisnjih izvjeséa i
Zavr$nog racuna Proracuna, obavlja kontrolu financijskog knjigovodstva, knjizenje knjigovodstvenih
promjena i sve ostale racunovodstvene poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima;

- razreza 1 prisilne naplate poreza, prireza i drugih prihoda Grada, prati ostvarenje naplate
gradskih prihoda, obavlja poslove pripreme, planiranja, izrade i pracenja izvrSenja Prora¢una Grada,
izraduje zavr$ni raéun Proraduna, te obavlja poslove racunovodstva Prora¢una i financijskog
izvjescivanja;

- izrade nacrta ProraCuna, izmjena i dopuna Proracuna, nacrt Zavr$nog racuna Proracuna,
dinamic¢ki plan izvrS§avanja ProraCuna, obavlja izvrSavanje Gradskog proraduna te druge
administrativne poslove u svezi izvrSavanja Gradskog proracuna;

- izrade bilance racuna prihoda i rashoda, vrSi obracun i isplata placa, raznih novcanih



naknada, te vodenja propisane knjigovodstvene i financijske dokumentacije;

- struéne poslove vezane za izradu odluka o uvodenju poreza, prireza i drugih prihoda Grada,
osigurava sustavno pracenje izvrSenja odluka, predlaze porezne i druge propise radi unapredenja
naplate gradskih prihoda i doprinosa, izraduje rjesenja o razrezu te o ovrsi radi provedbe opc¢ih akata o
porezima, doprinosima i naknadama;

- prati, planira i izvrSava gradske kreditne obveze;

- prati 1 primjenjuje sve zakonske propise iz podrucja financija, racunovodstva i
knjigovodstva;

- obavlja ra¢unovodstvene i administrativne poslove za Javnu vatrogasnu postrojbu Nasice;

- obavlja i druge poslove iz podrucja svoje odgovornosti ako oni nisu u djelokrugu drugih
upravnih odjela.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELIMA
Clanak 11.

Unutarnje ustrojstvo, upravljanje, nazivi radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored na
radno mjesto, opis zadataka i poslova na radnim mjestima, potreban broj sluzbenika i namjestenika u
pojedinom upravnom odjelu kao i druga pitanja vazna za rad upravnih odjela ureduje se Pravilnikom
o unutarnjem redu gradske uprave Grada NasSica koji donosi Gradonacelnik.

Upravnim odjelima upravljaju procelnici upravnih odjela.

Odsjekom kao unutarnjom ustrojstvenom jedinicom u okviru upravnog odjela upravlja voditelj
Odsjeka.

Clanak 12.

Proc¢elnike upravnih odjela i voditelje odsjeka imenuje Gradonacelnik nakon raspisanog i
provedenog javnog natjecaja.

Slobodna radna mjesta sluzbenika i namjestenika u upravnim odjelima popunjavaju se putem
javnog natjecaja. Odluku o raspisivanju javnog natjecaja i izboru kandidata donosi procelnik upravnog
odjela.

Procelnici su za svoj rad odgovorni Gradonacelniku, a voditelj Odsjeka odgovoran je
procelniku odjela u ¢ijem je sastavu njegova ustrojstvena jedinica.

Clanak 13.

Savjetodavno tijelo gradonacelnika je Kolegij koji safinjavaju procelnici upravnih odjela
Grada i druge stru¢ne osobe koje odredi Gradonacelnik.

IV. SLUZBENICI I NAMJESTENICI U UPRAVNIM ODJELIMA
Clanak 14.
Upravne i struéne poslove u upravnim odjelima Grada NaSica obavljaju sluzbenici i
namjestenici rasporedeni na radna mjesta sukladno vaze¢im propisima.
Sluzbenici obavljaju upravne i strucne poslove u upravnim odjelima u kojima rade, a
namjestenici obavljaju pratece i pomoéne poslove.

Clanak 15.

Sluzbenici 1 namjestenici se primaju i rasporeduju na radna mjesta utvrdena Pravilnikom o
unutarnjem redu gradske uprave Grada Nasica.



Na pitanja prava, obveza i odgovornosti sluzbenika i namjesStenika, koja nisu uredena ovom
Odlukom i Pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave, primjenjuje se vaze¢i Zakon o
sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi i na temelju zakona
doneseni propisi.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu
upravnih odjela gradske uprave Grada NasSica ("Sluzbeni glasnik Grada Nasica", broj 9/08. 1 1/11.).

Clanak 17.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Grada
Nasica“.

KLASA: 023-05/11-01/07
URBROJ: 2149/01-01-11-02
Nasice, 22. prosinca 2011.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA:
Stjepan Pintari¢, mag. ing. aedif.

Dostavlja se:

1. Upravni odjel za komunalni sustav,
prostorno uredenje i zastitu okoliSa
Grada NaSica,

2. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i
drustvene djelatnosti Grada NaSica - za objavu,

3. Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu
Grada NaSica,

4. Upravni odjel za proracun i financije
Grada NaSica,

5. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i
drustvene djelatnosti Grada NasSica - za objavu,

6. Arhiva.
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